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Приложение 4
утверждено приказом ООО «Аукционы Сибири»
от «09» ноября 2022  года № 11


Политика в отношении обработки персональных данных общества с ограниченной ответственностью «Аукционы Сибири»

1.	Общие положения
1.1.		Настоящая Политика разработана с целью обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке его персональных данных в обществе с ограниченной ответственностью «Аукционы Сибири» (далее – ООО «Аукционы Сибири»).
1.2.		Основные понятия, используемые в Политике:
 персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
 оператор персональных данных (оператор) – ООО «Аукционы Сибири», самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
 обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. 
 автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
 распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
 предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
 блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
 информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
1.3.	ООО «Аукционы Сибири» и иные лица, получившие доступ к персональным данным на основании заключаемого с этим лицом соглашения, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

2.	Цели обработки персональных данных
2.1.		Персональные данные обрабатываются ООО «Аукционы Сибири» в следующих целях:
1) выполнение требований законодательства Российской Федерации по вопросам трудовых отношений; 
2) реализация ООО «Аукционы Сибири» своих функций, определенных Уставом  общества с ограниченной ответственностью «Аукционы Сибири», утвержденного Решением № 6 от 31 января 2019 года, а именно:
 предоставление услуг (проведение торгов, конкурсов, тендеров и проч.), связанных с эксплуатацией электронной торговой площадки (https://ausib.ru/) при продаже имущества (предприятия) должников.
2.2	Обработка ООО «Аукционы Сибири» персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. ООО «Аукционы Сибири» не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1.	Правовым основанием обработки ООО «Аукционы Сибири» персональных данных является совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми ООО «Аукционы Сибири» осуществляет обработку персональных данных.
3.2.	Правовым основанием обработки ООО «Аукционы Сибири» персональных данных являются:
 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 года № 197-ФЗ; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации (ГК РФ) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;
 Федеральный закон от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;
 Федеральный закон от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
 Федеральный закон от 16 июля 1998 года № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)»;
 приказ Минэкономразвития РФ от 23 июля 2015 года № 495 «Об утверждении порядка проведения торгов»;
 Устав  общества с ограниченной ответственностью «Аукционы Сибири», утвержденный Решением № 6 от 31 января 2019 года.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
4.1.	Содержание и объем обрабатываемых ООО «Аукционы Сибири» персональных данных соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые ООО «Аукционы Сибири» персональные данные не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
4.2.	Обработке ООО «Аукционы Сибири» подлежат персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:
 лица, являющиеся работниками ООО «Аукционы Сибири»;
 лица, не являющиеся работниками ООО «Аукционы Сибири» – организаторы торгов и заявители  на участие в торгах или участники торгов.
4.2.1. Перечень обрабатываемых ООО «Аукционы Сибири» персональных данных лиц, являющихся работниками ООО «Аукционы Сибири»: 
- фамилия, имя, отчество;
- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- семейное положение,
- образование;
- профессия;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- номер свидетельства обязательного пенсионного страхования;
- сведения об отношении к воинской обязанности;
- номер свидетельства обязательного пенсионного страхования.
4.2.2. Перечень обрабатываемых ООО «Аукционы Сибири» персональных данных лиц, не являющихся работниками ООО «Аукционы Сибири» – организаторов торгов и заявители  на участие в торгах или участники торгов:
- фамилия, имя, отчество;
- год рождения;
- месяц рождения;
- дата рождения;
- семейное положение,
- образование;
- профессия;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- номер свидетельства обязательного пенсионного страхования;
- адрес фактического места проживания и регистрации по месту жительства и (или) по месту пребывания;
- почтовый и электронный адреса;
- номера телефонов (домашний, сотовый).
4.3	ООО «Аукционы Сибири» обрабатывает персональные данные менее чем 100 000 субъектов персональных данных.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1.	ООО «Аукционы Сибири» осуществляет следующие действия с персональными данными субъектов, являющихся работниками ООО «Аукционы Сибири»: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
ООО «Аукционы Сибири» осуществляет следующие действия с персональными данными субъектов, не являющихся работниками ООО «Аукционы Сибири»: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение.
5.2.	ООО «Аукционы Сибири» осуществляет обработку персональных данных, как с использованием средств автоматизации, так и без использования средств автоматизации.
5.3. ООО «Аукционы Сибири» не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или иными федеральными законами.
5.4.	ООО «Аукционы Сибири» вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
5.6.	Условием прекращения обработки персональных данных ООО «Аукционы Сибири» является:
 достижения цели обработки персональных данных – 10 лет с даты подписания протокола о результатах проведения торгов (согласно подпункта «к» пункта 2.1 Требований к оператором электронных площадок, к электронным площадкам, в том числе технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам, необходимым для проведения торгов в электронной форме по продаже имущества или предприятия должников в ходе процедур, применяемых в деле о банкротстве, утвержденных приказом Минэкономразвития РФ от 23 июля 2015 г. № 495);
 выявление неправомерной обработки персональных данных;
 ликвидация ООО «Аукционы Сибири».
5.7.	ООО «Аукционы Сибири» при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных в соответствии с требованиями, предусмотренные статьями 18.1 и 19 Федерального закона «О персональных данных», а также иными нормативными правовыми актами по вопросам защиты персональных данных.
5.8.	Хранение персональных данных ООО «Аукционы Сибири» осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, но не дольше, чем 10 лет с даты подписания протокола о результатах проведения торгов.
5.9.	При осуществлении хранения персональных данных,  ООО «Аукционы Сибири» использует базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации.
5.10.	При осуществлении   хранения   персональных   данных    на материальных носителях, ООО «Аукционы Сибири» соблюдает условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
6.1.	В случае выявления факта неточности персональных данных или неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации ООО «Аукционы Сибири», а их обработка должна быть прекращена.
[bookmark: _GoBack]6.2.	При достижении ООО «Аукционы Сибири» целей обработки персональных данных, персональные данные подлежат уничтожению, если:
 иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;
 иное не предусмотрено иным соглашением между ООО «Аукционы Сибири» и субъектом персональных данных.
6.3.	ООО «Аукционы Сибири» обязано сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по запросу последнего. 

7. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных

7.1.	Субъект или его представитель имеют право на получение информации от ООО «Аукционы Сибири», касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
 подтверждение факта обработки персональных данных;
 правовые основания и цели обработки персональных данных;
 цели и применяемые ООО «Аукционы Сибири» способы обработки персональных данных;
 наименование и место нахождения ООО «Аукционы Сибири», сведения о лицах (за исключением работников ООО «Аукционы Сибири»), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с ООО «Аукционы Сибири» или на основании федерального закона;
 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;
 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению ООО «Аукционы Сибири», если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
 информацию о способах исполнения ООО «Аукционы Сибири» обязанностей, установленных статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных»;
 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.
7.2.	Сведения, указанные в пункте 7.1, должны предоставляться субъекту персональных данных или его представителю при обращении в ООО «Аукционы Сибири», либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.
7.3.	Запрос субъекта персональных данных должен содержать:
 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя;
 сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с ООО «Аукционы Сибири»;
 фактический адрес места проживания субъекта персональных данных или его представителя; 
 подпись субъекта персональных данных или его представителя.
7.4	Запрос субъекта или его представителя может быть направлен в ООО «Аукционы Сибири» в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.5.	Сведения, указанные в пункте 7.1, должны быть предоставлены субъекту или его представителю в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
7.6	Субъект персональных данных или его представитель вправе требовать от ООО «Аукционы Сибири» уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
7.7.	Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных».
7.8.	Все поступившие в ООО «Аукционы Сибири» запросы регистрируются ответственным за организацию обработки персональных данных в ООО «Аукционы Сибири» в день их поступления. 
7.9	Рассмотрение запросов субъектов персональных данных и подготовку ответов осуществляют работники ООО «Аукционы Сибири», обрабатывающие персональные данные в соответствии с их должностной инструкцией. Направление ООО «Аукционы Сибири» ответа на запрос субъекта персональных данных не может превышать десяти рабочих дней с момента получения ООО «Аукционы Сибири» запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления ООО «Аукционы Сибири» в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
7.10	Ответ ООО «Аукционы Сибири» на запрос субъекта персональных данных направляется в виде заказного письма с уведомлением в адрес, указанный в запросе субъекта персональных данных или его представителя. 
7.11.	В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя, либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя, либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных ООО «Аукционы Сибири» обязано осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных ООО «Аукционы Сибири» обязано осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
7.12.	Если субъект персональных данных считает, что ООО «Аукционы Сибири» осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие ООО «Аукционы Сибири» в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
____________________________

